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A WITELES FORDITAS KULCSA Koézérdekii adatok kbzzétételére vonatkozo szabalyzata

1. A Szabélyzat célja

Jelen kozérdekl adatok kozzétételére vonatkozo Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
célja, hogy szabalyozza az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
szol6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) és a koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szold 2009. évi CXXIl. torvény, vagy mas jogszabaly
szerinti adatok kozzétételének belsé rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az OFFI mindazon adatara, amely jogszabaly alapjan
koézérdekd adat vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat.

3.  Ertelmezé rendelkezések

° kozérdekii adat: [...] kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informaciéd
vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maédjatdl, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiléndésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikoédést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat; (a
kozérdekl adatok listajat a Szabalyzat 1. sz. meléklete tartalmazza)

o kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely dnalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kuldndsen az adatok gydjtése, felvétele, régzitése,
rendszerezése, ftarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

o adatkezel6 szerv vezetdje: az OFFI| vezérigazgatdja;

. tarsasagi adatfelelés: adatszolgaltatasért felel6s vezetd, akinek feladatkdrébe tartozik
az elektronikus uton kotelez6en kozzéteendd kozérdek(i adatot elBallitasa, illetve akinek a
tevékenysége kovetkeztében ez az adat keletkezett;
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o tarsasagi adatkozlé: az a Kkijeldlt szervezeti egység, amely a kozérdekl adat
kezeléséért, kozzétételéért felelés (a Szabalyzat 1. sz. mellékletében megnevezett szervezeti
egyseég vezetdje);

. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetbvé tétele.

4. Az adatkezelés intézményrendszere

4.1. Az OFFI vezérigazgatdja a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban (a tovabbiakban:
SZMSZ) és jelen Szabalyzatban meghatarozza az adatkezelésért és kozzétételért felel6s
szervezeti egységet (tovabbiakban: adatk6zl6), az adatkezelésre, valamint az azzal 6sszefuggd
tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket, és kijeldli az adatkezelés felligyeletét ellatéd
vezet6t, az adatvédelmi feleldst.

4.2. Tarsasagi adatfelelds

. A Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatok koordinacidjat a Kabinet vezetéje
latja el.

. Az OFFI-hoz beérkezd kdzérdek(i adatkéréseket — a vezérigazgaté mas munkavallaléd
kijelolése hianyaban — a Kabinet vezetdje intézi és valaszolja meg.

° Az OFFI minden munkavallaldja a hozza beérkez6 adatkdzlésre vonatkozé megkeresést
a Kabinet vezet6jének koteles tovabbitani.

. Az OFFI, mint adatkezel elérhetéségeirdl, és a Kabinet vezet6jének elérhetéségeérdl az

OFFI hivatalos internetes oldalan (jelenleg: www.offi.hu) is tajékoztatast ad.

5. Kézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai, a k6zérdeki

adatok kbzzeéteteli kbtelezettsége

Az OFFIl-nak az Info tv.-ben meghatarozott kotelezettsége annak lehetévé tétele, hogy a
kezelésében 1év6 kdzérdekl adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyul6 igény alapjan
barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkére, munkakore, vezetéi megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval 6sszefiiggé egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét a jogszabaly
elbirja.

Az OFFI kételezettsége tovabba, hogy az Info tv.-ben meghatarozott, jelen Szabalyzat 1. szamu
mellékletében foglalt, kbtelez6en kdzzéteendd adatokat internetes honlapjan digitalis formaban,
barki altal személyazonositas nélkil hozzaférheté modon, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés nélkul kimasolhaté modon dijmentesen
hozzaféhetdvé tegye (elektronikus kdzzététel).

19/2018. sz. utasitas Kiadas: 1. Kiadas datuma: 2018. oktéber 3/12. oldal




@ m Orszagos Fordité és Forditashitelesité Iroda Zrt.

A WITELES FORDITAS KULCSA Koézérdekii adatok kbzzétételére vonatkozo szabalyzata

6. Koézérdekii adatigénylések teljesitésének rendje

6.1. AKkozérdek(i adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus Uton barki igényt
nyujthat be. A kézérdekl adat megismerése irant szoban elbterjesztett igényt — tartalmanak
pontos rdgzitésével, szlikség szerint a 6.4 szerinti kiegészitésével — haladéktalanul irasba kell
foglalni. A kdzérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kdvetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll kell eleget tenni.

6.2. A kozérdekl adatigénylést a Kabinet vezetdje, mint tarsasagi adatfelelds teljesiti.

6.3. Ha a koézérdekl adat-igénylés elbterjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi
szakaszaban az allapithaté meg, hogy az igényelt adatokat vagy azok egy részét nem az OFFI
kezeli, err6l az adatigényl6t irasban tajékoztatni kell azzal, hogy kézérdekl adat-igénylésével
kapcsolatban a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
Hatdésag) eljarasat kérheti.

6.4. Nem egyértelm( kézérdek(i adat-igénylés esetén a tarsasagi adatfelelés 5 napon belll
felhivia az igényl6t az igény pontositasara.—A pontositas id6tartama nem szamit bele a
valaszadasi hataridébe.

6.5. A kozérdekil adatigénylés teljesithetéségérdl a tarsasagi adatfelelds ellentmondas vagy
mas indokolt esetben jogi allasfoglalast kérhet a Jogi és Szabalyozasi Osztalytol.

6.6. Amennyiben a kézérdekladat-igénylés a jogi allasfoglalas alapjan nem teljesithet6, a
tarsasagi adatfelel6s a teljesités megtagadasara vonatkozo indokolt valaszt a kdzérdekladat-
igénylés beérkezésétdl szamitott 6. napig elbkésziti, és azt az OFF| vezérigazgatojanak
bemutatja.

6.7. Ha a kbzérdekladat-igénylés a jogi allasfoglalas alapjan legalabb részben teljesithetd,
a tarsasagi adatfelelés az igényelt adatokat legkésébb a kdzérdekl adatigénylés beérkezését
kovetd 15. napig megkuldi az igénylének.

6.8. Amennyiben a kdzérdekladat-igénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az OFFI alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaerd aranytalan mértékd igénybevételével jar, az igény megvalaszolasara
el6irt 15 napos hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az adatigényl6t
az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell

6.9. A tarsasagi adatfelelés az adatigénylésre adandé valaszt hatarid6ben el6késziti, és
bemutatja a vezérigazgaténak

6.10. Amennyiben a kozérdekl adatigénylés teljesitésére a kozérdekl adatot tartalmazo
iratba térténé betekintés Gtjan kerll sor, annak végrehajtasat a tarsasagi adatfeleldés szervezi
meg.

6.11. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl - annak tarolasi
maodjatél figgetlenll - az igénylé masolatot kaphat. Az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedéen — az OFFI koltségtéritést allapithat meg,
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amelynekosszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megelézben tajékoztatni kell a 7. pont
szerint szamitott koltségekrél.

6.12. A fentiek alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdveté 30 napon belll az igénylének
nyilatkoznia kell arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az
adatkezel6 részére megfizetni.

6.13. Ha az adatigénylés teljesitése az OFFI| alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités meértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott O6sszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kdveté 15 napon beldl kell
teljesiteni.

6.14. Az OFFI-hoz érkez6 kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket az OFFI
iktatasaban a ,kozérdek( adat igénylése” szoveg feltlintetésével kell rogziteni. Az
adatigénylésnek kozérthetéen,és - amennyiben ezt az OFFI aranytalan nehézség nélkul
teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant formaban, illetve mdédon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesitheté6 az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is.

6.15. Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.16. A meghatarozott hatarid6k maradéktalan betartasat a tarsasagi adatfelelés kiséri
figyelemmel, az adatszolgaltatas valésagtartalmaért az adatfelelés, az igénynek a kdzérdekii
adatok nyilvanossagara vonatkozd rendelkezések szerinti teljesitéséért az adatfelelés
szervezeti egység vezetdje tartozik felelésséggel.

7. A kbzérdeki adat iranti igény teljesitésével kapcsolatos kéltségek

7.1. A koézérdekli adat iranti igény teljesitéséért az OFFI a hatalyos jogszabalyi
rendelkezések figyelembe vételével, 10 oldalt meghalad6 adatszolgaltatas esetén az azon fellli
részre koltségtérités szamit fel, amelynek mértékét a szabalyzat 2. szamu melléklete
tartalmazza.

A masolatkészitéshez szukséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos
hianya esetén a 2. szamu mellékletben meghatarozott mértéktél eltéréen, az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozd koltségeként a kdzvetlenll a masolatkészités érdekében felmertilt,
ahhoz feltétlenul sziikséges, bizonylattal igazolt kdltség vehetd figyelembe.

7.2.  Amennyiben az adatigénylés teljesitése 4 munkadra raforditasnal hosszabb idét igényel,
az OFFI jogosult kdltségtéritést felszamitani a 4 érat meghalado idétartamra maximum 4.400.-
Ft/6ra mértékig, a kdvetkezd szabalyok figyelembe vételével:

o Az adatigénylés teljesitésével Osszefiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, 0sszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojardl
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masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges id6tartam vehet6 alapul.

e Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keril sor, a masolat készitéséhez
szikséges id6tartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban
rendelkezésre nem allé adat igénylésére kerllt sor, vagy a masolat készitéséhez
szikséges id6tartam rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre all6 adat
rendelkezésre bocsatasahoz szikséges idétartamnal.

e A munkaer6-raforditas 0Osszes koltségét a munkaer6-raforditas személyenkénti
koltségeinek 0Osszegeként kell megallapitani. A munkaeré-raforditas id6tartamat
személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész orara kell kerekiteni.

o A munkaer6-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kdzremikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara
es6 tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaerékoltségnek az e személyt
megilletd rendszeres személyi juttatasok 6sszegét kell tekinteni.

8. Koézérdeki adatigénylések megtagadasanak rendje

8.1. Az adatigénylésnek az OFFI az Info torvény szerint nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas
nem allt be.

8.2. Az adatigénylésnek az OFFI nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
neveét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

8.3. A kdzérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelv( igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

8.4. Az OFFI feladat- és hataskdrébe tartozd déntés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.

8.5. A dbéntés megalapozasat szolgaldé adat megismerésére iranyuld igény 10 éven belll a
dontés meghozatalat kévetben akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az OFFI térvényes mikodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kuléndsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

8.6. Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgald egyes adatok megismerhetéségének
korlatozasara 10 évnél rdvidebb idétartamot allapithat meg.

8.7. Haakdzérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdévé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni,
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és a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kézérdek nagyobb sulyu a kézérdekl adat
megismeresére iranyulo igeny teljesitéséhez fliz6d6 kbzérdeknél.

8.8. A kdzérdekliadat-igénylés teljesitésének megtagadasa esetén az igény beérkezését
koveté 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben az igénylét tajékoztatni kell az igény teljesitésének megtagadasarol,
annak okardl, indokaival, valamint az Infotv. 31. §-aban, és 52. §-aban meghatarozott
jogorvoslati lehetéségrol.

8.9. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkdzl nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatésagot.

9. Egyéb rendelkezések

9.1. Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos Info tv.
rendelkezései az iranyadoak.

9.2. Jelen szabalyzat 2018. oktéber 15. napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejlleg a 11/2014.
szamu vezérigazgatoi utasitassal hatalyba Iéptetett Adatkezelési és kdzzétételi Szabalyzat 1.
fejezete hatalyat veszti. Jelen Szabalyzatot sziikség szerint, illetve legkésébb 2019. december
10. napig felll kell vizsgalni.
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1. szamu melléklet

I. Szervezeti, személyzeti adatok

es telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetbségei

Adat Frissités MegOrzés OFFI adatfelelés
A kdzfeladatot ellatd szerv hivatalos | A valtozasokat Az el6z6 allapot Kabinet vezet§
neve, székhelye, postai cime, telefon- koévetéen azonnal térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
kovetbéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

Kabinet vezet6

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek
€s az egyes szervezeti egysegek
vezetbinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetbéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

Kabinet vezetd

A szervezeten belll illetékes
Ugyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Kabinet vezet6

A kozfeladatot ellaté szerv tdbbségi
tulajdonaban allg, illetve részvételével
mikod6 gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviselbjének neve, a kdzfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetbéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Kabinet vezetd

A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve fellgyeleti szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellenbrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetbéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Kabinet vezetd
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A kéztulajdonban allé gazdasagi OFFI
vezet6 tisztségvisel6i, és az Mt. 208. §
szerinti vezetd allasu munkavallalok,
valamint az 6nall6 cégjegyzésre vagy
a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosult neve, tisztsége, illetménye,
végkielégités és felmondasi id6
id6tartama, tovabba a felligyel6-
bizottsagi tag neve, tisztsége,
megbizasi dija és egyéb jaranddsaga,
pénzbeli juttatasa.

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belll

A valtozast
kovetd 2 év

Kabinet vezet6

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

szervezetszabalyozé eszk6zok,
valamint a szervezeti és mikodeési
szabalyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szdvege

Adat Frissités Megbrzés OFFI adatfelelés
A kbzfeladatot ellatd szerv feladatat, | A valtozasokat |Az el6z6 allapot| Jogi és szabalyozasi
hataskoreét és alaptevékenységét kovetben azonnal 1 évig osztalyvezetd
meghatarozo, a szervre vonatkozé archivumban
alapvetd jogszabalyok, kozjogi tartasaval

A kdzfeladatot ellatoé szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltataseért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Kabinet vezetd

A kozfeladatot ellato szerv altal Folyamatosan Legalabb 1 évig Kabinet vezet6
kozzétett hirdetmények, kdzlemények archivumban

tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt | Folyamatosan Az el6z6 allapot Kabinet vezet6
palyazatok szakmai leirasa, azok 1 évig
eredményei és indokolasuk archivumban

tartdsaval
A kozfeladatot ellatoé szervnél végzett | A vizsgalatrol Az el6z6 allapot Kabinet vezetd
alaptevékenységgel kapcsolatos sz016 1 évig
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos  jjelentés archivumban
megallapitdsai megismerését tartdsaval
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kovetben

A kézérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, s ahol kijelolésre kerdil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az
informacios jogokkal foglalkozo
személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot
torlendd

Kabinet vezetd

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

OFFI| adatfelel6s

A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli
toérvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kdvetden azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

Szamviteli és Pénzugyi
osztalyvezetd

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a
vezetdk és vezetf tisztségviseldk
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A Kkulén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

HR és Munkaugyi
Osztaly vezetdje

A pénzeszkodzei felhasznalasaval, az
OFFI vagyonaval torténé
gazdalkodassal 6sszefuggb - az
egyszerl kdzbeszerzési eljaras
ertékhatarat eléré vagy azt meghaladé
ertékl - arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érteki jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezeése (tipusa),
targya, a szerz6dést kotd felek neve, a
szerzOdeés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok

valtozasai, a védelmi és biztonsagi

A dontés

meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 2 évig

Szamviteli és Pénzugyi
osztalyvezetd
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célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok kivételével.

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés
targyaert kikotott - altalanos forgalmi
ado6 nélkll szamitott — ellenszolgal-
tatast kell érteni, ingyenes ugylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke kdzll a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamita-
sakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do6 féllel kétdtt azonos targyu
szerz8dések ertekét egybe kell
szamitani.

A koncessziorél szolé torvenyben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirdsok, palyazék adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kulon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de min. 1
évig archivum-
ban tartasaval

Szamviteli és Pénzugyi
osztalyvezetd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kuldondsen
egyesulet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghalado kifizetések

Negyedévente

A kulén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartdsaval

Szamviteli és Pénzugyi
osztalyvezetd

Az Eurdpai Unié tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig | Szamviteli és Pénzligyi
megvalosulo fejlesztések leirasa, az archivumban osztalyvezet6
azokra vonatkozé szerzédések tartdsaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, | Negyedévente Legalabb 1 évig | Szamviteli és Pénzugyi

0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a

megkotott szerzédésekrol)

archivumban

tartasaval

osztalyvezetd
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatok teljesitéséért megallapitott koltségekrol

Papir alapon nyujtott szines masolat A/4 max. 130,- Ft/oldal

Papir alapon nyujtott szines masolat A/3 max. 260,- Ft/oldal

Papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat A/4 max. 12,- Ft/oldal

Papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat A/3 max. 24,-Ft/oldal

optikai adathordozé max. 580,-Ft/adathordozo6
elektronikus uton adathordozé adathordozé kdzvetlen dnkoltsége
kézbesitési kdltség postakoltség

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kézbesitési kdltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag tertletén bellil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kulfdldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tdbbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kildeményre
vonatkozé postai szolgaltatas dija.
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